               




 УТВЕРЖДЕН

                                                                               постановлением администрации 

Агаповского муниципального района

                                                      





                 от   10.06.2011 г.   № 824
Административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам 
малого и среднего предпринимательства»

1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги «Оказание финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – Муниципальная услуга).

              Административный регламент   отдела  экономического развития администрации Агаповского муниципального района о предоставлении муниципальной услуги «Оказание финансовой  поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – Административный регламент) определяет виды и условия получения субъектами малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки за счёт средств бюджетов.

2. Нормативно-правовое регулирование по оказанию муниципальной услуги

  2.1.Оказание финансовой поддержки для субъектов малого и среднего предпринимательства  осуществляется в соответствии со  следующими нормативно  правовыми актами:

-Конституцией Российской Федерации;

 -Бюджетным кодексом Российской Федерации;

 -Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;    
-Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2008 года  № 358  

-«Положение о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства -  получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

-Постановлением Главы Агаповского муниципального района от 27.12.2005 г. № 152 «О создании общественного координационного совета по развитию малого бизнеса при главе Агаповского муниципального района»;
-Постановлением Главы Агаповского муниципального района от 27.03.2009 г. № 177 «О внесении изменений в постановление от 27.12.2005 г. № 152«О создании общественного координационного совета по развитию малого бизнеса при главе Агаповского муниципального района»;

 -Постановлением администрации Агаповского муниципального района от 06.10.2010г. №1355 «Об утверждении муниципальной целевой Программы развития малого и среднего предпринимательства в Агаповском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;

-Постановлением администрации Агаповского муниципального района от 31.03.2011г. №473 «О внесении изменений в постановление администрации Агаповского муниципального района от 06.10.2010г. №1355 «Об утверждении муниципальной целевой Программы развития малого и среднего предпринимательства в Агаповском муниципальном районе на 2011-2013 годы»;

-Постановлением администрации Агаповского муниципального района от 30.12.2009 г. № 758 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки.»;

-Постановлением Главы Агаповского муниципального района от 31.03.2011 г. № 475 « О Порядке предоставления грантов начинающим предпринимателям на создание        собственного дела в 2011-2013 годах».

-Постановлением Главы Агаповского муниципального района от 31.03.2011 г. № 474 « О Порядке предоставления субсидий субъектам молодёжного предпринимательства в 2011-2013  годах на возмещение затрат по реализации предпринимательских проектов.
3. Требования к порядку  предоставления муниципальной услуги

3. 1. Порядок информирования о финансовой поддержке

3.1.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по финансовой поддержке является факт перечисления средств на расчетный счет получателя услуги.

 3.1.2. Информирование о финансовой поддержке осуществляется путём размещения информационного сообщения о проведении конкурсного отбора на официальном сайте администрации Агаповского муниципального района, в местной газете «Звезда»:

1)в течение пяти дней со дня утверждения принятого Порядка - 
о  проведении первоначального конкурсного отбора начинающих предпринимателей;


 2)в течение пяти дней со дня принятия конкурсной комиссией решения 
о проведении дополнительного конкурсного отбора  начинающих предпринимателей.


Информационное сообщение о проведении конкурсного отбора должно содержать следующие сведения:

-название и предмет конкурсного отбора;

-наименование, адрес, номера контактных телефонов организатора конкурсного отбора;

-срок, место и порядок предоставления конкурсной документации;

-критерии определения победителей конкурсного отбора;

-место, дата и время рассмотрения конкурсной комиссией заявок и подведения итогов конкурсного отбора;


-путем предоставления консультации исполнителями муниципальной услуги при личном или письменном обращении заявителя с использованием почты, средств телефонной связи, электронный почты;


-через администрации муниципальных образований Агаповского муниципального района (далее – Администрации);


- во время проведения семинаров и круглых столов;


- по телефону – (835140) 2-15-50.


3.1.3. Специалист отдела экономического развития (далее должностные лица), осуществляющие индивидуальное устное информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного  ответа на  поставленные вопросы. Время ожидания  заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут.


В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.


3.1.4. Письменные обращения получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления рассматриваются должностными лицами, участвующими в предоставлении  муниципальной услуги, с учетом  времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня получения обращения.


3.1.5. Звонки от лиц по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы исполнителей, представленном приложении № 1.

При информировании по процедуре предоставления муниципальной услуги по телефону должностное лицо, сняв трубку, должно представиться: фамилия, имя, отчество, должность. Во время разговора должностные лица должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров»  с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Разговор не должен продолжаться более 15 минут.


3.1.6. Информирование получателей финансовой поддержки по процедуре ее предоставления по электронной почте осуществляется не позднее 15 дней с момента получения сообщения.

3.1.7. Перечень информации о финансовой поддержке, обязательной к размещению на Интернет - сайте (приложение № 1):

- почтовые и фактические адреса, номера телефонов для справок, адрес электронной почты отдела экономического  развития администрации Агаповского муниципального района;

- график (режим) работы отдела экономического  развития администрации Агаповского муниципального района;

- номер кабинета, в котором предоставляется информация о финансовой поддержке;

- реквизиты нормативных правовых актов, регулирующих предоставление финансовой поддержки;

3.1.8. Вся информация предоставляется заинтересованным лицам бесплатно.

3.2. Перечень документов, необходимых для получения финансовой поддержки

3.2.1.Заявители для получения финансовой поддержки направляют в отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района, для начинающих предпринимателей следующие документы:

  

-заявление об участии  в конкурсном отборе по форме согласно приложению  № 2;



-проект по созданию собственного дела по форме согласно приложению № 3 ;

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не позднее месяца до даты подачи заявления об участии в конкурсном отборе;

-заверенные начинающим предпринимателем копии документов, подтверждающих право на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

-заверенные начинающим предпринимателем копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления об участии в конкурсном отборе (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если начинающий предприниматель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс);

-копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год с отметкой налогового органа о принятии формы;

-справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

-заверенные начинающим предпринимателем копии документов, подтверждающих оплату произведенных расходов за счет собственных средств на реализацию проекта по созданию собственного дела (договоров, счетов, платежных поручений и других).

-заверенные начинающим предпринимателем копии документов, подтверждающих статус участника конкурсного отбора: справки из территориального органа службы занятости населения (для зарегистрированных безработных), военного билета (для уволенных в запас военнослужащих), трудовой книжки (для уволенных в результате сокращения) и других.


Для субъектов молодёжного предпринимательства:

-Заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению  №4;


-Предпринимательский проект согласно приложению №5;

-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданную не позднее месяца до даты подачи заявления о предоставлении субсидии;


-Заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, подтверждающих право субъекта молодежного предпринимательства на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;


-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии бухгалтерского баланса, отчета о финансовых результатах субъекта молодежного предпринимательства по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления о предоставлении субсидии (иной предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документации, если субъект молодежного предпринимательства не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс);


-копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год с отметкой налогового органа о принятии формы;


-справку из налогового органа об отсутствии задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;


-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей;


-заверенную субъектом молодежного предпринимательства копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на последнюю отчетную дату (иного документа, подтверждающего размер среднемесячной заработной платы работников);


-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за текущий финансовый год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, платежные поручения, кассовые документы);


-заверенные субъектом молодежного предпринимательства копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию предпринимательского проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других).

3.3. Условия предоставления финансовой поддержки.

3.3.1.Финансовая поддержка предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства, не имеющим задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, осуществляющим деятельность и зарегистрированным  на территории Агаповского муниципального района. 


3.4. Перечень оснований для отказа в предоставлении финансовой поддержки:

3.4.1.Поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

-являющиеся кредитными, страховыми организациями, инвестиционными, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

-являющиеся участниками соглашений о разделе продукции;

-осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

-осуществляющие производство и реализацию подакцизных товаров, 
а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.


3.4.2.В оказании поддержки должно быть отказано в случае, если:


1)не предоставлены документы, определенные порядком конкурсного отбора, или предоставлены недостоверные сведения и документы;

 
2) не выполнены условия оказания поддержки;





3)  недостаток средств местного бюджета, предусмотренных в текущем финансовом году;





4) заявитель имеет задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему РФ.





3.5. Финансирование муниципальной услуги по финансовой поддержке.


3.5.1. Финансовые средства для предоставления финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства планируются ежегодно при формировании проекта районного бюджета на финансирование муниципальной целевой Программы развития малого и среднего предпринимательства в Агаповском муниципальном районе на 2011-2013 годы» с учётом выделенных  субсидий местным бюджетам на содействие развитию малого и среднего предпринимательства из федерального или областного бюджета.


3.6.  Другие положения, характеризующие требования предоставления муниципальной услуги.


3.6.1.Отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района осуществляет прием документов на участие в конкурсном отборе в следующие сроки:

до 15 августа  – при проведении первоначального конкурсного отбора начинающих предпринимателей;

в течение двадцати дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении дополнительного конкурсного отбора начинающих предпринимателей на официальных сайтах в сети Интернет.

    
Документы для предоставления субсидий субъектам молодежного предпринимательства принимаются до 10 декабря текущего финансового года.


3.6.2. Подача документов на получение субсидии производится без ожидания очереди.



3.6.3. Взаимодействие заявителей и получателей с исполнителями муниципальной услуги осуществляется  лично или по почте.


3.6.4.Заявление на предоставление финансовой поддержки с прилагаемыми документами рассматривается бесплатно.


3.6.5. Предоставление муниципальной услуги по финансовой поддержке осуществляется на безвозмездной основе.


3.6.6.Решение о предоставлении финансовой поддержки принимается на заседании   общественного координационного совета по развитию малого бизнеса при главе Агаповского муниципального района.

3.6.7. Ответственность за достоверность сведений, указанных в заявлении на предоставление финансовой поддержки несет заявитель. 


3.6.8. Информация, предоставленная заявителями в соответствии с настоящим административным регламентом, используется для предоставления финансовой поддержки, а также для включения в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки.


4. Административные процедуры

          
Муниципальная услуга по финансовой поддержке включает в себя следующие административные процедуры:


- прием заявок на предоставление финансовой поддержки;


- предоставление финансовой поддержки;

    
- обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (при подаче соответствующих жалоб и заявлений);

      
 - включение сведений в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки. 


4.1. Описание последовательности действий при приеме заявок на предоставление финансовой поддержки.


4.1.1. Документы для получения финансовой поддержки направляются заявителями по почте или доставляются лично в отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района. Регистрация документов  осуществляется в журнале регистраций в порядке их поступления в отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района. При регистрации заявки присваивается входящий номер.

        
 4.1.2. Должностным лицом осуществляется предварительная проверка соответствия предоставленных документов пункту 3.2.1. настоящего регламента и проверка отсутствия хотя бы одного из оснований для отказа, предусмотренных разделом 3.4. настоящего регламента.

     
   4.1.3. Предоставленные заявителем документы рассматриваются Должностным лицом  в течение десяти дней со дня окончания приема документов на участие в конкурсном отборе и  проверяется на  предмет соответствия  их требованиям настоящего регламента. 

        
 4.1.4. По результатам предварительной проверки предоставленных документов Должностное лицо осуществляет одно из следующих действий:

         - направляет заявителю почтой письмо с просьбой предоставить недостающие документы   (приложение № 6);

         - готовит проект решения об отказе в предоставлении финансовой поддержке, если установлены основания для отказа, предусмотренным разделом 3.4.

      
  4.1.5. Документы, поступившие по истечении срока приема, установленного настоящим регламентом, или представленные не в полном объеме, должностным лицом не рассматриваются.


4.1.6. По результатам предварительной проверки предоставленных документов должностное лицо в случае соответствия представленных участниками конкурсного отбора документов требованиям настоящего регламента представляет их на рассмотрение общественному координационному совету по развитию малого бизнеса при главе Агаповского муниципального района 


5. Порядок подведения итогов конкурсного отбора.

        
5.1.  На заседании общественного координационного совета по рассмотрению заявок на предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства должностное лицо доводит до сведения присутствующих следующую информацию:

        - общее количество поданных заявок на предоставление субсидий;

        - перечень заявок, не соответствующих требованиям настоящего регламента;

        - перечень заявителей, которым  направлены письма с просьбой, предоставить недостающие документы (в соответствии  с пунктом 4.1.4 настоящего регламента);

         - перечень заявок, соответствующих  требованиям настоящего регламента;

        - объем средств местного бюджета, предусмотренных в текущем финансовом году

          5.2. Общественный координационный совет определяет победителей конкурсного отбора, руководствуясь следующими критериями:


1) экономическая эффективность – отношение объема реализации товаров (работ, услуг) начинающего предпринимателя в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии;


2) социальная эффективность:

отношение среднемесячной заработной платы работников начинающего предпринимателя к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Челябинской области; 

создание новых рабочих мест в текущем финансовом году;


3) бюджетная эффективность - отношение объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии;


4) значимость вида экономической деятельности для Агаповского муниципального района Челябинской области;


5) цель использования запрашиваемой субсидии;


6) наличие календарного плана, обоснованной сметы расходов на реализацию проекта по созданию собственного дела, срок окупаемости проекта;


7) опыт работы и профильное образование руководителя;


8) доля финансирования проекта за счет средств местного бюджета (соотношение запрашиваемой суммы субсидии к сумме собственных средств, вложенных в реализацию проекта);


9) качество предпринимательского проекта:

качество описания преимуществ товаров (работ, услуг) в сравнении с существующими аналогами (конкурентами);

качество проработки маркетинговой и финансовой стратегии развития проекта начинающего предпринимателя;

стадия реализации проекта.


5.3. Конкурсные материалы участников оцениваются по 5-балльной шкале по каждому критерию и суммируются по всем критериям.


5.4. Победители конкурсного отбора определяются среди участников, набравших в общей сумме не менее 30 баллов.


5.5. Решение общественного координационного совета об определении победителей конкурсного отбора принимается большинством голосов и оформляется протоколом.


В протоколе в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства – победителя конкурсного отбора должны содержаться следующие сведения:


-полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);


-наименование проекта по созданию собственного дела;


-цель использования и размер предоставляемой субсидии;


-ожидаемые результаты хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства на текущий финансовый год в соответствии с пунктом 5.2. настоящего административного регламента.


5.6. Должностное лицо информирует участников конкурсного отбора о принятом  решении в течение пяти дней со дня его принятия.


5.7. Субъект малого и среднего предпринимательства, в отношении которого принято положительное решение о предоставлении субсидии, заключает с Администрацией Агаповского муниципального района  договор о предоставлении субсидии (далее именуется – договор).


5.8. Должностное лицо для перечисления субсидии готовит распоряжение администрации Агаповского  муниципального района, представляет в отдел учёта, контроля и отчётности администрации Агаповского муниципального района копию договора, заключенного с субъектами малого и среднего предпринимательства.


5.9. Учет предоставляемых субсидий осуществляет отдел учёта и контроля администрации района.

         
5.10. Должностное лицо заносит сведения о получателях поддержки  в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства. Информация, содержащаяся в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства –  получателей поддержки, является открытой для ознакомления с ней физических и юридических лиц.      
          
5.11. Отдел учёта и контроля администрации Агаповского  муниципального района осуществляет перечисление суммы субсидии на расчетный счет получателя в размере, указанном в решении общественного координационного совета по развитию малого и среднего предпринимательства и распоряжении администрации Агаповского муниципального района.


6. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной  услуги.


6.1.Отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района  осуществляет контроль за целевым использованием субсидий и мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства с учетом предоставленных субсидий за текущий финансовый год.


6.2.В случае не достижения субъектами малого и среднего предпринимательства ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в решении общественного координационного совета, и нецелевого использования субсидии, отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района  готовит предложения для рассмотрения на заседании общественного координационного совета вопроса о возврате субъектом малого и среднего предпринимательства выделенной  субсидии  в местный бюджет. Решение о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется субъекту малого и среднего предпринимательства.


6.3.В случае нарушения условий, установленных при предоставлении субсидии, субъект малого и среднего предпринимательства перечисляют денежные средства на счет местного бюджета в течение 10 календарных дней со дня получения от отдела экономического развития администрации Агаповского муниципального района  требования о возврате субсидии.

             6.4.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела экономического развития администрации Агаповского муниципального района, ответственный за организацию работы по предоставлению услуги.

      6.5.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела экономического развития администрации Агаповского муниципального района положений настоящего административного регламента.

      6.6.По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушении осуществляется   привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.


7. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента.

7.1. Получатели муниципальной услуги  имеют право на досудебное обжалование решений,  принятых в ходе предоставления муниципальной услуги по предоставлению финансовой поддержки, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги,


7.2.. Жалоба на действия (бездействие) и решения должностного лица (далее – жалоба) может быть подана на  имя Главы Агаповского муниципального района или первого заместителя главы Агаповского муниципального района по общим вопросам, в ведении которого находятся вопросы предпринимательской деятельности (приложение № 7).


7.3.. Жалоба подается в письменной форме по почте или при личном обращении к Главе Агаповского муниципального района в соответствии с графиком приема граждан.


7.4. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем), и содержать:


- фамилию, имя, отчество или наименование юридического лица, подающего жалобу, его место жительства или местонахождение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, личную подпись и дату;


-наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, действия (бездействие) и решение которого обжалуются;


- существо обжалуемых действий (бездействия) и решений.


7.5. Жалоба должна быть рассмотрена в течение одного месяца со дня ее регистрации. Срок рассмотрения указанной жалобы может быть продлен Главой Агаповского муниципального района или первым заместителем главы Агаповского муниципального района по общим вопросам. Но не более чем еще на один месяц, о чем сообщается лицу, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.


7.6. Обращения заявителя, повторяющие текст предыдущей жалобы, на которую дан ответ, не рассматриваются.


7.7. Копия решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы, направляется заявителю.


7.8. В случае, если принятое решение не удовлетворяет  заявителя, он может обратиться в суд.


7.9. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых  в суды и арбитражные суды, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.  


Начальник отдела экономического развития:




Н.И.Каримова
Приложение № 1

к административному    регламенту   по

предоставлению муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки

субъектам  малого и среднего

предпринимательства»

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок),

Интернет-адресе, адресе электронной почты, режима работы отдела экономического развития 
администрации Агаповского муниципального района,

Отдел экономического развития администрации Агаповского муниципального района
Адрес: 457400 с.Агаповка, ул.Дорожная, д.32 «а» 

Телефон/ факс: 8(35140) 2-15-50
Адреса электронной почты: oer_agapovka@mail.ru
Адрес официального сайта: http://www.agapovka.ru/
Режим работы: понедельник – четверг с 8.00 до 16.15, пятница с 8.00 до 16.00, перерыв 12.00-13.00

Телефон жалоб и обращений   - 8(35140) -2-15-50 

факс – 8(35140) -2-15-50 

 кабинет № 27;31.                                                                        

                                                                                                                                                                                                                                                             
         Приложение № 2







                        к административному    регламенту   по 







                       предоставлению муниципальной услуги           

                                                                                              «Оказание финансовой поддержки

                                                                                              субъектам  малого и среднего 

                                                                                              предпринимательства»

ЗАЯВЛЕНИЕ
об участии в конкурсном отборе

1. Начинающий предприниматель _______________________________________

____________________________________________________________________.

ИНН _______________________________________________________________.

юридический адрес ___________________________________________________

____________________________________________________________________,

фактический адрес осуществления деятельности __________________________

____________________________________________________________________,

телефон (______)______________________, факс (______) __________________,

электронная почта ___________________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере __________________________________ 

(перечень видов деятельности, 

____________________________________________________________________,

в отношении которых запрашивается поддержка)

производящий _______________________________________________________

                        (наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении которых 

____________________________________________________________________,

запрашивается поддержка, с указанием кодов видов продукции)

просит предоставить субсидию в размере ________________________________ рублей на реализацию проекта по созданию собственного дела ______________

____________________________________________________________________

(наименование проекта)

_______________________________________________________________________________.

2. Цель использования субсидии ________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

3. Информация о руководителе проекта

Ф.И.О., должность ____________________________________________________

____________________________________________________________________.

Статус (зарегистрированный безработный, уволенный в результате сокращения, находящийся в отпуске без сохранения заработной платы, пенсионер, студент, выпускник учебного заведения и т.д.) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Образование (базовое, дополнительное, повышение квалификации, профессиональная переподготовка и т.д.) ________________________________.

	№ п/п
	Учебное заведение, специализация
	Сроки обучения (даты поступления и окончания)
	Реквизиты документа, подтверждающего прохождение обучения

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Общий стаж работы __________________________________________________.

Стаж работы по выбранному направлению деятельности (с указанием места работы и должности) __________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Причины, побудившие к занятию предпринимательской деятельностью ______

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с начинающим предпринимателем, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции»): _____________________________________________

____________________________________________________________________.

5. Банковские реквизиты начинающего предпринимателя:

расчетный счет ______________________________________________________,

наименование банка __________________________________________________,

корреспондентский счет ______________________________________________,

БИК ____________________________ КПП ______________________________.

Достоверность представленных сведений гарантирую.

___________________             _________________       ______________________

   (должность руководителя )                                     (подпись)
               (Ф.И.О. руководителя)

« ___» _____________20____ г. 

М.П.

Приложение № 3

                                                                                              к административному    регламенту   по 







                       предоставлению муниципальной услуги           

                                                                                              «Оказание финансовой поддержки

                                                                                              субъектам  малого и среднего                                                                                                                  предпринимательства»
ПРОЕКТ
по созданию собственного дела

1.Информация о проекте

Наименование проекта ________________________________________________.

Место осуществления проекта _________________________________________.

Описание предлагаемой по проекту деятельности _________________________

Описание предлагаемых по проекту видов продукции (работ, услуг) ________

Материально-технические ресурсы, используемые для реализации проекта ____

Сильные стороны проекта _____________________________________________

Слабые стороны проекта ______________________________________________

Основная проблема, на решение которой направлен проект _________________

Современное состояние в данной сфере деятельности в Агаповском муниципальном районе Челябинской области ___________________________

____________________________________________________________________.

Основные потребители и характеристика сбытовой политики _______________

____________________________________________________________________.

2.
Календарный план реализации проекта:

	№ этапа
	Наименование этапа
	Срок исполнения (начало - окончание)
	Объем финансирования этапа

(тыс. рублей)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


3.Срок окупаемости проекта __________________________________________

4.Общая смета расходов на реализацию проекта:

	Статья  расходов
	Сумма расходов (тыс. рублей)
	Источник финансирования
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего по проекту
	
	
	


5.Основные показатели хозяйственной деятельности начинающего предпринимателя:

	Наименование показателя
	Единица измере-ния
	Значение показателя по годам

	
	
	предшест-вующий календарный год 
	текущий календарный год

(ожидаемое)
	последующий календарный год 

(прогноз)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

среднесписочная численность работников,

средняя численность внешних совместителей, 

лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера
	человек
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	
	

	Режим налогообложения 
	
	
	
	


Решаемые социальные проблемы для муниципального образования Челябинской области ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Показатели для оценки результативности проекта (укажите показатели (индикаторы), которые могут дополнительно использоваться при оценке проекта) ________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Достоверность представленных сведений гарантирую.

____________________            _________________       ______________________

     (должность руководителя)                                     (подпись)
               (Ф.И.О. руководителя)

« ___» _____________20____ г. 

М.П.

Приложение № 4

к административному    регламенту   по

предоставлению муниципальной услуги

«Оказание финансовой поддержки

субъектам  малого и среднего  предпринимательства»
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении субсидии

1. Субъект малого (среднего) предпринимательства (далее именуется - СМСП) ____________________________________________________________________
(полное наименование СМСП)
____________________________________________________________________,

ИНН _______________________________________________________________,

юридический адрес ___________________________________________________

____________________________________________________________________,

фактический адрес осуществления деятельности __________________________

____________________________________________________________________,

телефон (______)______________________, факс (______) __________________,

электронная почта  ___________________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере __________________________________

(перечень видов деятельности, 

______________________________________________________________

в отношении которых запрашивается поддержка, в течение двух предшествующих лет)

производящий _______________________________________________________

(наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении которых запрашивается

______________________________________________________________

поддержка, в течение двух предшествующих лет, с указанием кодов видов продукции)

просит предоставить субсидию  на возмещение следующих затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг:

· по реализации предпринимательских проектов субъектами молодежного предпринимательства,

в размере ______________________________ рублей.

2. Показатели хозяйственной деятельности СМСП:

	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	два предшествующих календарных года
	текущий календарный год (ожидаемое)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

среднесписочная численность работников,

 средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера
	человек
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	    тыс.рублей
	
	
	

	Режим налогообложения СМСП
	
	
	
	


3. Минимальный планируемый период сохранения рабочих мест ____________.

4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с СМСП, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции»): ____

____________________________________________________________________.

5. Банковские реквизиты СМСП:

расчетный счет ______________________________________________________,

наименование банка __________________________________________________,

корреспондентский счет ______________________________________________,

БИК ____________________________ КПП ______________________________.

Достоверность представленных сведений гарантирую.

______________________             _________________       ___________________

(должность руководителя СМСП)                        (подпись)
(Ф.И.О. руководителя СМСП)

Приложение №5
                                                                                              к административному    регламенту   по 







                       предоставлению муниципальной услуги           

                                                                                              «Оказание финансовой поддержки

                                                                                              субъектам  малого и среднего                                                                                                                  предпринимательства»
Предпринимательский проект
Наименование субъекта молодежного предпринимательства ________________

____________________________________________________________________.

1.
Информация о проекте

Наименование проекта ________________________________________________.

Место осуществления проекта _________________________________________.

Описание предлагаемой по проекту деятельности _________________________

____________________________________________________________________.

Основная проблема, на решение которой направлен проект _________________

____________________________________________________________________.

2.
Общая смета затрат на реализацию проекта:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего
	


3.
Затраты, предъявляемые к возмещению:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	Всего
	


Решаемые социальные проблемы для муниципального образования Челябинской области _________________________________________________

____________________________________________________________________.

Достоверность представленных сведений подтверждаю.


______________________       _________________       ______________________

      (должность руководителя)                  (подпись)
(Ф.И.О. руководителя)

« _____» _________________


         Приложение № 6






                  к административному    регламенту   по 







                 предоставлению муниципальной услуги           

                                                                                       «Оказание финансовой поддержки

                                                                                        субъектам  малого и среднего 

                                                                                        предпринимательства»

                                                                                         Адрес заявителя___________________________________________
                                                                                         ФИО руководителя организации,

                                                                                         индивидуального предпринимателя___________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ

В соответствии  с административным регламентом   по предоставление муниципальной услуги «Финансовая  поддержка  субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее- регламента)проведена предварительная проверка соответствия документов, предоставленных _________________________________

________________________________________________________________________________,

полное наименование предприятия (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

на соответствие условиям предоставления финансовой поддержки (раздела .3.3. Регламента) и отсутствия хотя бы одного из оснований для отказа, предусмотренным  разделом 3.4.  Регламента.

 
В соответствии с пунктом (ми) ________________________________________________

_________________________________________________________________________________

наименование/ФИО заявителя

нужно предоставить дополнительно следующие документы:

1.________________________________________________________________________________

2.________________________________________________________________________________

3.________________________________________________________________________________

4.________________________________________________________________________________


Документы необходимо предоставить в срок до  __________________ в  отдел экономического развития  администрации Агаповского  муниципального района каб.27; 31 по адресу: 457400, с. Агаповка, ул.Дорожная 32 а, , тел. для справок 8(35140) -2-15-50.

Дата ___________________                                                     ________________(подпись)

МП

                                                                                                                              Приложение № 7






                  к административному    регламенту   по 







                 предоставлению муниципальной услуги           

                                                                                       «Оказание финансовой поддержки

                                                                                        субъектам  малого и среднего 

                                                                                        предпринимательства»

                                                                                        


457400, с. Агаповка, ул. Дорожная, д.32а
                                                                                       


 Главе Агаповского муниципального     
       района  А.Н.Домбаеву
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии  с административным регламентом отдела экономического развития  администрации Агаповского муниципального района  по предоставлению муниципальной услуги «Финансовая  поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства» _________________________________________________________________________________

полное наименование предприятия (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя)

свидетельство постановке на налоговой учет № _________ от __________, было подано

                   дата подачи

заявление на предоставление финансовой поддержки ___________

К заявлению были приложены следующие документы:

(перечень документов)

1._______________________________________________________________________________

2._______________________________________________________________________________

3._______________________________________________________________________________

4._______________________________________________________________________________

Суть жалобы на действие (бездействие) должностного лица:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Прошу Вас разобраться в данной ситуации и направить ответ по адресу:

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

индивидуальный предприниматель (должность руководителя предприятия (фамилия, имя, отчество)

Дата ________________                                                                ___________ (подпись)

МП
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